Zatacznik nr 3 do Umowy

UMOWA POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH
OSOBOWYCH

zawarta w dniu ............. pomiedzy:

Instytutem Solidarnosci i Mestwa im. Witolda Pileckiego z siedzibg w Warszawie ul. Foksal 17, 00-372
Warszawa, posiadajgcym NIP 5252735962, REGON 369236544, wpisanym do Krajowego Rejestru
Sadowego pod numerem KRS:0000713483, ktdry reprezentuje:

zwany dalej ,,Administratorem” a

.............................. , posiadajgcg NIP: ..........., Regon: ........c.ceeeeneee., ZWaANym dalej
»Przetwarzajacym”.

Strony zawarty umowe o nastepujacej tresci:

PREAMBULA
W zwigzku z zawarciem pomiedzy Stronami umowy nr ............ z dnia .eeecevenne roku, ktorej
przedmiotem jest kompleksowa obstuga w zakresie pracownikdw Administratora oraz oséb nie
bedacych pracownikami Administratora lecz wskazanych przez Administratora w zakresie
............... (nazwa postepowania odpowiednia dla danej czesci)............................(zwang dalej ,,Umowa
Gtoéwnga”), Strony postanowity zawrze¢ umowe o nastepujgcej tresci (zwang dalej ,,Umowg”):

81
Definicje poje¢ uzywanych w niniejszej umowie:

1. Rozporzadzenie (RODO) - rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady UE z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE.

2, Umowa Giéwna - umowa dotyczagca wykonywania czynnosci zwigzanych z kompleksowa

obstugg pracownikédw Administratora oraz oséb nie bedgcych pracownikami Administratora lecz

wskazanych przez Administratora w zakresie okreslonym w Umowie Gtéwnej § 1.

Umowa - niniejsza Umowa Powierzenia Przetwarzania Danych Osobowych.

4, Podwykonawca - inny niz Przetwarzajgcy podmiot przetwarzajgcy dane osobowe.

w

§2
Powierzenie przetwarzania danych osobowych
1. Administrator powierza Przetwarzajgcemu, dane osobowe do przetwarzania na zasadach i w celu
okreslonym w Umowie.
2. Przetwarzajgcy zobowigzuje sie przetwarzac¢ powierzone mu dane osobowe zgodnie z niniejsza
Umowg, Rozporzgdzeniem oraz z innymi przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego, ktére
chronig prawa osdb, ktérych dane dotycza

§3
Zakres i cel przetwarzania danych
1. Powierzone przez Administratora dane osobowe beda przetwarzane przez Przetwarzajgcego
wytgcznie w celu realizacji Umowy Gtowne;.
2. Na mocy niniejszej umowy Przetwarzajacy bedzie przetwarzat dane dotyczace: Imienia i



nazwiska, numeru telefonu, adresu email, daty urodzenia, PESEL, serii, numerdw i terminu
waznosci dowodu osobistego, paszportu oraz wizy,

Przetwarzanie danych osobowych powierzonych Przetwarzajgcemu do przetwarzania bedzie
miato charakter ciggty i odbywa¢ sie bedzie w formie elektronicznej lub papierowej poprzez
wykonywanie wszystkich czynnosci (operacji na danych osobowych) uzasadnionych
wykonywaniem lub realizacja Umowy Gtownej. Zakres czynnosci wykonywanych na danych
osobowych obejmuje: przechowywanie danych, przeglgdanie danych, wprowadzanie danych,
modyfikowanie danych, opracowywanie danych, generowanie wydrukdw z danymi osobowym.
Charakter przetwarzania wynika z Umowy Gtéwnej i okreslony jest rolg Przetwarzajacego, jako
podmiotu swiadczgcego ustuge.

Umowa Gtéwna i wykonywane zgodnie z jej zapisami zlecenia bedg traktowane przez
Przetwarzajacego, jako udokumentowane polecenia Administratora.

§4
Sposéb wykonania Umowy

Przetwarzajgcy oswiadcza, ze posiada zasoby infrastrukturalne, doswiadczenie, wiedze oraz

wykwalifikowany personel, w zakresie umozliwiajgcym nalezyte wykonanie Umowy, w zgodzie z

obowigzujgcymi przepisami prawa, w szczegdlnosci, ze znane mu sg zasady przetwarzania i

zabezpieczenia danych osobowych wynikajgce z Rozporzadzenia.

Przetwarzajgcy zobowigzuje sie, przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych, do ich

zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich $rodkéw technicznych i organizacyjnych

zapewniajgcych adekwatny stopien bezpieczenstwa odpowiadajgcy ryzyku zwigzanym z

przetwarzaniem danych osobowych, o ktédrych mowa w art. 32 Rozporzadzenia.

Przetwarzajacy zobowigzuje sie dotozy¢ nalezytej starannosci przy przetwarzaniu powierzonych

danych osobowych.

Przetwarzajacy zobowigzuje sie do nadania upowaznien do przetwarzania danych osobowych

wszystkim osobom, ktdre bedg przetwarzaty powierzone dane w celu realizacji Umowy.

Przetwarzajacy zobowigzuje sie zapewni¢ zachowanie w tajemnicy (o ktérej mowa w art. 28 ust.

3 lit. b Rozporzadzenia) przetwarzanych danych przez osoby, ktére upowaznia do przetwarzania

danych osobowych w celu realizacji niniejszej Umowy, zaréwno w trakcie zatrudnienia, jak i po

jego ustaniu.

Po zakonczeniu obowigzywania Umowy Giéwnej lub w przypadku jej wczesniejszego

wygasniecia/rozwigzania Przetwarzajacy zgodnie z dyspozycjg Administratora zwrdci lub

zniszczy, w sposOb i w terminie odrebnie ustalonym z Administratorem, wszelkie powierzone na
podstawie Umowy dane osobowe i ich kopie, chyba ze wtasciwe przepisy prawa krajowego lub

unijnego nakazujg przechowywanie tych danych osobowych. Strony postanawiajg, iz w

przypadku podjecia przez Administratora decyzji o zwrocie/przekazaniu ww. danych osobowych

lub ich kopii nastgpi ono w formie wczes$niej uzgodnionej z Administratorem w terminie 14 dni
liczac od dnia zakonczenia lub wygasniecia/rozwigzania Umowy.

W miare mozliwosci Przetwarzajgcy pomaga Administratorowi w niezbednym zakresie

wywigzywacé sie z obowigzku odpowiadania na zadania osoby, ktérej dane dotyczg oraz

wywigzywania sie z obowigzkow okreslonych w art. 32-36 Rozporzadzenia.

Po stwierdzeniu naruszenia ochrony powierzonych mu przez Administratora danych osobowych

Przetwarzajacy, bez zbednej zwtoki, jednak w miare mozliwosci nie pdzniej niz w ciggu 24 godzin

od wykrycia naruszenia, zgtasza je Administratorowi. Przetwarzajgcy bez wyraznej instrukcji

Administratora nie bedzie powiadamiat o naruszeniu oséb, ktérych dane dotyczg ani organu

nadzorczego. Przetwarzajacy zobowigzany jest przekazaé, co najmniej nastepujgce informacje:

a. date i godzine zdarzenia (jesli jest znana; w razie potrzeby mozliwe jest okreslenie w
przyblizeniu),
date i godzine kiedy Przetwarzajgcy powziagt informacje o zdarzeniu;

C. opis charakteru i okolicznosci naruszenia (w tym wskazanie, na czym polegato naruszenie,
okreslenie miejsca, w ktorym fizycznie doszto do naruszenia, wskazanie nosnikow, na
ktorych znajdowaty sie dane bedace przedmiotem naruszenia),

d. kategorie i przyblizong liczbe wpiséw (rekordowy), ktérych dotyczyto naruszenie,



e. kategorie i przyblizong liczbe oséb, ktérych dotyczyto naruszenie,

f. opis potencjalnych konsekwencji i niekorzystnych skutkéw naruszenia dla oséb, ktdrych
dane dotycza,

g. opis Srodkéw technicznych i organizacyjnych, ktére zostaty lub majg by¢ zastosowane w
celu ztagodzenia potencjalnych niekorzystnych skutkdw naruszenia,

h. imie, nazwisko i dane kontaktowe do osoby, od ktérej mozna uzyskac wiecej informacji na
temat zgtoszonego naruszenia.

§5

Uprawnienia kontrolne Administratora Danych
Administrator ma prawo do przeprowadzenia kontroli przestrzegania przez Przetwarzajgcego
zasad przetwarzania danych osobowych.
Kontrole, o ktérych mowa w ust. 1, moga by¢ wykonywane przez Administratora (osoby przez
niego wyznaczone) w miejscu przetwarzania powierzonych danych osobowych w dni robocze w
godzinach od 10:00 do 18:00.
Administrator powiadomi Przetwarzajgcego o zamiarze przeprowadzania kontroli z
wyprzedzeniem, nie krotszym niz 7 dni, a Przetwarzajacy zobowigzany jest umozliwic
Administratorowi przeprowadzenie przedmiotowe] kontroli, w szczegdlnosci poprzez
udostepnienie systemow komputerowych, dokumentacji i pomieszczen, w zakresie niezbednym
dla kontroli przetwarzania danych osobowych oraz udzieli¢ wszelkich niezbednych informacji
dotyczacych realizacji niniejszych postanowien.
Przetwarzajacy zobowigzany jest do niezwtocznego poinformowania Administratora o wszelkich
skargach, zgdaniach, pytaniach oraz innych os$wiadczeniach skierowanych do Przetwarzajgcego
lub skierowanych do Administratora, lecz ztozonych u Przetwarzajacego, przez jakiekolwiek
osoby trzecie, w szczegblnosci osoby fizyczne, ktérych dane osobowe Przetwarzajacy przetwarza
na podstawie Umowy.
Przetwarzajacy zobowigzany jest do niezwtocznego poinformowania Administratora o podjeciu
przez uprawniony organ (PUDO) jakichkolwiek dziatan wzgledem Przetwarzajacego w zakresie
kontroli przetwarzania danych osobowych, w szczegdlnosci informacji o rozpoczeciu kontroli
przez uprawniony organ (PUDO), a takze zobowigzany jest na zgdanie Administratora do
przekazania Administratorowi wszelkich informacji dotyczacych zakresu, wynikdw oraz dziatan
podjetych przez uprawniony organ w wyniku przeprowadzonej kontroli.

§6

Inspektor danych osobowych
Administrator oswiadcza, ze funkcje Inspektora ochrony danych (IOD) petni w Instytucie
nastepujaca osoba:
1) Imie Nazwisko: ............
2) Telefon: ..............
3) Adres email: iodo@instytutpileckiego.pl
Wykonawca oswiadcza, ze funkcje Inspektora ochrony danych petni w
jego przedsiebiorstwie nastepujgca osoba:
1) Imie Nazwisko: ...............
2) Telefon: ..................
3) Adres email: ...............
Strony bedg powiadamiaé sie wzajemnie o zmianie osoby petnigcej u danej Strony funkcje
inspektora ochrony danych.
Przetwarzajgcy nie korzysta z ustug innego podmiotu przetwarzajgcego (zwanego dalej
Podwykonawcy) bez uprzedniej szczegdtowej lub ogdlnej pisemnej zgody Administratora. W
przypadku ogdlnej pisemnej zgody Podmiot przetwarzajacy informuje Administratora o
wszelkich zamierzonych zmianach dotyczgcych dodania lub zastgpienia Podwykonawcéw, dajac
tym samym Administratorowi mozliwo$¢ wyrazenia sprzeciwu wobec takich zmian.
Podmiot przetwarzajgcy zapewnia, ze na Podwykonawce natozone zostang - na mocy umowy lub
innego aktu prawnego, ktére podlegajg prawu Unii Europejskiej lub prawu krajowemu - te same
obowigzki ochrony danych, jakie na Podmiot przetwarzajgcy naktada niniejsza umowa, a w
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szczegblnosci obowigzek zapewnienia wystarczajgcych gwarancji wdrozenia odpowiednich
srodkéw technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie odpowiadato wymogom
rozporzadzenia.

Jezeli Podwykonawca nie wywigze sie ze spoczywajgcych na nim obowigzkéw ochrony danych,
petna odpowiedzialno$s¢ wobec Administratora za wypetnienie obowigzkéw Podwykonawcy
spoczywa na Podmiocie przetwarzajgcym.

§7
Odpowiedzialnosc¢ Przetwarzajacego

W zakresie, w jakim jest to dopuszczalne w Swietle bezwzglednie obowigzujgcych przepiséw
prawnych - catkowita i tgczna odpowiedzialno$¢ odszkodowawcza Przetwarzajacego wobec
Administratora z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania niniejszej Umowy, w tym z
tytutu niezgodnego z Umowg przetwarzania danych osobowych ograniczona jest wytgcznie do
udokumentowanej szkody rzeczywistej Administratora (tj. z wytaczeniem w catosci utraconych
korzysci Administratora). Ograniczenia, o ktdrych mowa w zdaniu poprzednim nie odnoszg sie do
ewentualnych roszczen regresowych Administratora wzgledem Przetwarzajgcego w sytuacji, gdy
Przetwarzajgcy okaze sie odpowiedzialny/wspdtodpowiedzialny za szkode, ktdrg poniosta osoba,
ktorej dane dotyczg w wyniku naruszenia Rozporzadzenia, ale wytgcznie w zakresie w jakim
Przetwarzajgcy odpowiada zgodnie z ogélnym rozporzadzeniem o ochronie danych jako podmiot
przetwarzajacy dane osobowe Administratora na podstawie niniejszej Umowy. Administrator
zobowigzany jest kazdorazowo do poinformowania Przetwarzajacego o kazdym zdarzeniu, ktére
mogtoby stanowi¢ podstawe zgtoszenia przez Administratora roszczen regresowych, o ktérych
mowa w zdaniu poprzednim w przypadku, gdy okolicznosci zdarzenia wskazujg na
odpowiedzialnos$¢/wspdtodpowiedzialnos¢ Przetwarzajgcego w powstaniu szkody oraz umozliwi
Przetwarzajgcemu odniesienie sie i wskazanie okolicznosci, ktdre wytgczajg obowigzek
naprawienia ewentualnej szkody przez Przetwarzajgcego jako podmiot przetwarzajacy.

§8
Okres obowigzywania umowy

Umowa zostaje zawarta na czas okreslony, to jest na okres 12 (dwunastu) miesiecy lub do
wyczerpania kwoty okreslonej w § 5 ust. 1 Umowy Gtéwnej, w zaleznosci od tego co nastgpi
pierwsze, z zastrzezeniem ust. 2 i §9 ust. 2 Umowy powierzenia przetwarzania danych
osobowych.
W przypadku podjecia przez Administratora decyzji o zwrocie danych osobowych lub ich kopii, o
ktérych mowa w §4 ust. 6 Umowy termin obowigzywania niniejszej Umowy zostaje wydtuzony do
dnia uptywu terminu wskazanego w §4 ust. 6.
Przetwarzanie danych osobowych powierzonych do przetwarzania Przetwarzajgcemu zgodnie z
Umowag odbywac sie bedzie w okresie obowigzywania Umowy.

§9
Rozwigzanie Umowy
Administrator moze rozwigza¢ Umowe ze skutkiem natychmiastowym, gdy Przetwarzajacy:
1) pomimo zobowigzania go do usuniecia uchybien stwierdzonych podczas kontroli nie
usunie ich w wyznaczonym terminie nie krétszym niz 14 dni;
2) przetwarza dane osobowe w sposdb niezgodny z Umowsg;
Umowa ulega réwniez rozwigzaniu bez koniecznosci sktadania przez Strony dodatkowych
oswiadczen w przypadku rozwigzania lub wypowiedzenia Umowy Gtowne;j.

§10
Postanowienia koricowe
Majgc na uwadze, iz niniejsza Umowa zawarta zostata w zwigzku i w celu realizacji Umowy
Gtéwnej Przetwarzajacy potwierdza, iz kalkulacja wynagrodzenia naleznego Przetwarzajgcemu
na podstawie Umowy Gtéwnej zostata dokonana przy uwzglednieniu zobowigzan



Przetwarzajgcego wynikajgcych z Umowy i zobowigzania okreslone w niniejszej Umowy zostang
wykonane przez Przetwarzajgcego w ramach wynagrodzenia okres$lonego w Umowie Gtéwne;.
Strony bedg dazy¢ do polubownego rozstrzygniecia wszelkich sporéw, jakie mogg wynikngé w
zwigzku z interpretacjg lub wykonywaniem Umowy.

Jezeli dziatanie podjete w mysl ust. 3 niniejszego paragrafu nie przyniosg rezultatu
zadowalajgcego obie Strony, sgdem witasciwym do rozstrzygania wszelkich sporéw wynikajgcych
z niniejszej Umowy jest sad powszechny dla siedziby Administratora.

Wszelkie zmiany niniejszej Umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Umowa zostata sporzadzona w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
Stron.

ADMINISTRATOR PRZETWARZAJACY



